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|. Team Schulbudget — Zustandigkeiten und Erreichbarkeiten

TMBJS: » Grundsatzfragen zum Schulbudget
« fachliche Aufsicht Gber das SSA Westthiringen

Staatliches Schulamt Westthiringen:  Bearbeitung der Honorarvertrage
 haushaltsmafiige Buchung
« schulaufsichtliche Prifung
« Beratung
— fiir ganz Thiringen (Aufgabentibertragung durch Anderung der Thiringer
Schulamterzustandigkeitsverordnung)

Erreichbarkeiten im SSA Westthiringen
Hotline Telefonnummer: 0361-573415-555
Sprechzeiten:
Montag, Mittwoch und Freitag von 7.00 bis 9.00 Uhr und
Dienstag und Donnerstag von 13.00 bis 16.00 Uhr

E-Mail: schulbudget@schulamt.thueringen.de
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[I. Schulbudget allgemein

- seit 2018

- steht allen staatlichen Schulen im Freistaat zu

- 30 € je Schulerin und Schuler

- jahrlich Gber 2.000 Vorhaben

- 2/3 aller Schulen haben mindestens einmal mit dem Budget gearbeitet

- Finanzierung aufRerunterrichtlicher Angebote, unterrichtsergdnzender Malinahmen sowie Vorhaben zur
Gesundheitsférderung fur Lehrerinnen und Lehrer, Erzieherinnen und Erzieher sowie
sonderpéadagogischer Fachkrafte

Beispiele fir Vorhaben:

Sport-AGs, Schach-AGs, Konfliktbewaltigungskurse, Experten im Unterricht, Riickenschule fur
Lehrkrafte, Yoga fur Lehrkrafte, Schulzirkus, Musikprojekte, Hausaufgabenbetreuung an
weiterfuhrenden Schulen, ...
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I1l. Erstellen von Vorhaben

1. Anmeldung im Thuringer Schulportal

‘ - Schulnummer
ISP 1 =
Thiiringer Schulportal Benutzername
+ Kennwort

2. Wabe ,Budget®

.Y 4. Y £ Y

3. Auswahlfeld ,Schulbudget®

BUDGET / INFORMATIONEN ZUM LBUDGET

SCHULBUDGET Schulbudget

Uber den Navigationspunkt &1 Schulbudget gelangen Sie auf die Seiten zum Schulbudget
BUDGETIERUNG

Fortbildungsbudget

Uber den Mavigatienspunkt =1 Budgetierung gelangen Sie wie gewehnt auf das Budgetierungsmedul zur Beantragung ven Vorhaben im Rahmen des Fertbildungsbudgets. Bitte beachten Sie, dass dieser Navigationspunkt aus dem Bereich Fortbildung hierher verschoben wurde.
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I1l. Erstellen von Vorhaben

4. Haushaltsiahr auswahlen

SCHULBUDGET

Dienststellennummer. [ Dienststelle: [ |
Anscrrife [ ] |

aktives Budget Anzahl Schiller gesperrt freigegeben
263750 215 v
545000 215 v
090,00 203 v
612000 204 v
540000 180 v
5.280,00 176 '

5. Vorhaben hinzufiigen

Vorhaben hinzufigen

Nr. Status Thema
5
=1 swrniert Testveranstaltung (

6. Eingabemaske vollstandig ausfullen

7. Freigeben UND speichern

S~

[ Speichern X Abbrechen 6

Freigabe des Varhatens




lll. Erstellen von Honorarvertragen

Statusbezeichnung der Vorhaben:

.in Planung“ = Vorhaben durch Schule angelegt,
gespeichert und NICHT freigegeben

,2geplant® = Vorhaben durch Schule angelegt,
freigegen und gespeichert

~2genehmigt® = geplantes Vorhaben ist durch
SSA West genehmigt worden

.korrigieren® = geplantes Vorhaben ist durch
SSA West uberprift, jedoch nicht genehmigt
worden

,storniert” = Vorhaben ist nicht forderfahig

- Schule muss noch freigeben

— SSA West muss prifen

- \/orhaben darf starten

—_— Schule muss nachbessern

Freistaat

Thiringen
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V. Dokumente des Vorhabens

Sie bendtigen fir jedes Vorhaben mindestens diese drei Dokumente:

1. Honorarvertrag
2. Auswahlvermerk
3. Dokumentation zum erweiterten Flihrungszeugnis

Diese Dokumente finden Sie immer in der aktuellsten Fassung im Thuringer Schulportal

Der Honorarvertrag wird durch das Erzeugen automatisch hochgeladen. Wir benoétigen
KEINE unterschriebene Version im Onlinevorhaben.

Die Ubrigen Dokumente mussen ebenfalls NICHT unterschrieben
im Onlinevorhaben vorliegen.
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1. Honorarvertrag

Honorarvertrag erzeugen (bei geplanten und/oder genehmigten Vorhaben maoglich):

1. Vorhaben aufrufen
2. ,Vertrage bearbeiten” auswahlen

DOKUMENTE

Bi

Vertragsunterlagen dieses Vorhabens
Zahlungsempfinger

‘Walter Horst

B Vertrage bearbeiten

3. ,Vertrag erzeugen® auswahlen

/ERTRAGE BEARBEITEN

Zahlungsempfanger Dateiname Vertrag ®eugt am

Walier Horst S Vertrag erzeugen

4. Der Honorarvertrag befindet sich hierdurch automatisch in den Dokumenten und
muss nicht erneut hochgeladen werden.
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2. Auswahlvermerk

Auswahlvermerk Schulbudget
Nummer/ID
Was wird gesucht?
Ort der Veroffentlichun O Schulhomepage . e gt
T | 2 mschapece Warum wird der Auswahlvermerk benétigt?
Zeitfaum der ) ) )
(rinesiens seehs Tage) Die Mittel des Schulbudgets sind
Rl ten Haushaltsmittel. Haushaltsmittel sind 6ffentliche
S Gelder, welche nur ausgegeben werden durfen,
s ausgeualen wenn die vergaberechtlichen Vorschriften
Auswahiringe und eingehalten werden. Durch den Auswahlvermerk
(B””n‘m i wird bestatigt, dass eine ordnungsgemalie
emerkungen .
Vergabe erfolgt ist.
Ewﬂ:s auBerunterrichtliche Angebot der Schule entscheidet die Schulkonferenz; die
Durchfiihrung erfolgt im Benehmen mit dem Schultrager (§ 10 Abs. 4 Satz 5 Thuringer
Schulgesetz iV, m. § 38 Abs 5 Satz 1 Nr. 8 Tharinger Schulgesetz).
Der Beschluss der Schulkonferenz kann vorsehen, dass die Schulleiterinnen und Schulleiter
einzelne Maltnahmen im Rahmen des aulerunterrichtlichen Angebots uber Mittel des
Schulbudgets eigenstandig vergeben (,Vorratsbeschluss®, Durchftihrungsbestimmungen zur
Umsetzung des Schulbudgets).

Ort, Datum Unterschrift Schulleiterin/Schulleiter, Schulstempel 1 O
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3. Dokumentation zum erweiterten Fihrungszeugnis

Schule (vollstandige Anschrift)

Dokumentation der Vorlage des erwei Fihr i (§ 30a Abs. 1 Nr. 2
gi o ) im Rah des Ver nach

* Verwaltungsvorschrift des Thiiringer Ministeriums fiir Bildung, Jugend und
Sport ,,Durchfii bestil zur Ui des §

‘Angaben zur Aufiragnehmeninizum Aufiragnehmer

Name Vomame Geburisdatum

Anschrift (PLZ, Ort, Strale, Haus-Nr.)

Bei Minderjahrigen — Daten eines Elternteils oder

MName Vomame ‘

hat zur Ausubung einer Tatigkeit, die der beruflichen oder ehrenamtlichen Beaufsichtigung,
Betreuung, Erziehung oder Ausbildung Minderjdhriger dient, gemaR § 30a Abs. 1 Nr. 2 Bun-
deszentralregistergesetz ein erweitertes Flihrungszeugnis vorgelegt.
Datum des erweiterten Flihrungszeugnisses:
O Eintragungen waren nicht enthalten
[ Eintragungen waren enthalten; diese stehen dem Vertragsschluss
[ entgegen O nicht entgegen.
O Die Vorlage des erweiterten Fuhrungszeugnisses ist nicht erforderlich, weil wahrend der

Tatigkeit dauerhaft ein Mitglied des p2 1 P der Schule (Lar
tete) anwesend ist, Name/n

O Die Vorlage des erweiterten Fuhrungszeugnisses ist nicht erforderlich, weil alle Teilneh-
menden das 18. Lebensjahr vollendet haben.

ort, Datum L der

Warum wird die Dokumentation bendtigt?

Bei allen Vertragen, welche neu geschlossen werden, muss ein erweitertes
Fuhrungszeugnis vorliegen, welches nicht alter als 6 Monate ist. Das ergibt sich aus den
Durchfuihrungsbestimmungen. Das Vorhandensein des Fuihrungszeugnisses wird durch
die Anlage zur Dokumentation tber das erweiterte Fihrungszeugnis bestatigt.

Mit der Dokumentation wird auch bestatigt, warum im Ausnahmefall kein erweitertes
Fuhrungszeugnis vorgelegt werden muss.

Hiinweis: Handelt es sich um Anschlussvertrage zwischen der gleichen Honorarkraft und
der gleichen Schule, genigt die bereits vorhandene Dokumentation. Es soll allerdings im
Bemerkungsfeld erfasst werden, dass es sich um einen Anschlussvertrag handelt und die
Dokumentation nicht erneuert werden muss.

Definition Anschlussvertrag: Ein Anschlussvertrag liegt immer dann vor, wenn zwischen
dem Ende des letzten und dem Beginn des neuen Vorhabens nicht mehr als 3 Monate
liegen.

Achtung: Nach drei Jahren muss in jedem Fall ein neues erweitertes Fiihrungszeugnis
vorgelegt werden.

11
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4. Dokumente hochladen

Sie miussen den Auswahlvermerk, die Dokumentation zum erweiterten Flihrungszeugnis sowie
etwaige Zusatzdokumente wie Trainerlizenzen oder gesonderter Erklarungen jeglicher Art wie
folgt hochladen:

1. Vorhaben auswahlen

=1 & korrigieren SusS lernen im Rahmen von Stationen spielerisch die Grundrechenregeln als Auffrischung.

=1 7|geplant wnsn die englische Sprache mithilfe von Gruppenspielen
2. ,,Dokumenwarbeiten“ anklicken

Bf Dokumente bearbeiten

3. ,Dokument hochladen® anklicken

Markierung: Umkehren | Alle | Aufheben

Dateiname

4. Dokument benennen, Datei wahlen und auf ,Ok"“ klicken

12
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V. Abrechnung des Vorhabens

Wenn ein Vorhaben vollstandig beendet oder das Ende eines Teilabrechnungszeitraumen erreicht worden ist,
kénnen die Honorarkrafte/Projektpartner abrechnen.

Hierzu gibt es ein Abrechnungsmuster im Thiringer Schulportal. Die Honorarkrafte dirfen aber auch eigene
Muster verwenden. Sie als Schulleitung sollten darauf achten, dass in den eigenen Mustern der Honorarkrafte
die gleichen Daten wie in unserem Rechnungsmuster enthalten sind.

Weiteres Vorgehen bei Vorliegen einer Rechnung:
1. Rechnung auf sachliche und rechnerische Richtigkeit hin Gberprifen

2. Rechnung unterschreiben und mit dem Schulstempel versehen

Achtung: Das Rechnungsdatum sowie das Datum |hrer Unterschrift dirfen
NICHT

vor dem Ende des Vorhabens oder des Teilabrechnungszeitraumes liegen!

13
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Rechnungsmuster
Anschrift der Honorarkraft Rechnungsnummer
Name der Schule
Schulleiterin/Schulleiter
Stralle
PLZ, Ort
Rechnung fiir Leistungen aus dem Sch
Rechnungsbetrag Netto €
Steuersatz % Ust!
Rechnungsbetrag Brutto € . . .

gebetrag BT s\ Bitte achten Sie darauf, dass der Bruttobetrag dem vereinbarten Honorar
Iehbite um Ubereisung auf nachfalgendes Konlo: entspricht. Sollte der Rechnungsbetrag kleiner als das vereinbarte Honorar
Bankinetut sein, ist das kein Problem. Fallt der Betrag jedoch hdher aus, kann keine
IBAN: .. .
Bic Auszahlung erfolgen, da das Vorhaben zu anderen Konditionen genehmigt

worden ist.
sachlich und rechnerisch richtig geprift:
Schunummer: Die Schulleitung bestétigt mit der Unterschrift und dem Schulstempel die
<— — Richtigkeit und Vollstandigkeit der Rechnung.

Datum, Unterschrift Schulleiterin/Schulleiter Schulstempel

Die Honorarkraft stallt selbst fest, ob sie unter die K

181

§
2llt. Sofern dic Kleimmtemnehmerregelung gilt, betragt der Stenersatz 0,00% Ust, (uctto = brutto).

Stand 28.07.2022

14
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VI. Checkliste

1. Vorhaben ausschreiben, Honorarkraft finden

2. Alle wesentlichen Daten der Honorarkraft sammeln und Einigkeit Gber
die Vertragsmodalitdten (Honorarkosten, Zeitraum, Leistungstage, Abrechnungszeitraume etc.) erzielen

3. Vorhaben im gewiinschten Haushaltsjahr anlegen und Honorarvertrag erzeugen
4. Alle ubrigen Dokumente hochladen — keine Unterschrift im Onlinevorhaben notwendig
5. Genehmigung abwarten und zwischendurch Status Uberprifen

6. Nach Genehmigung Vorhaben starten lassen

7. Nach Erhalt der ersten Rechnung des Vorhabens zunachst die Rechnung prtfen und sodann alle
Unterlagen, welche auch hochgeladen worden sind, im ORIGINAL UNTERSCHRIEBEN an das SSA
West per POST senden.

15



